
ЗАЯВКА на подбор персонала  
 

Название организации 

Ссылка на сайт 

ООО "Кристалл" 

Профиль деятельности Оптовая продажа полимерных материалов 

Адрес организации: 

 

Санкт-Петербург, ул.Бухарестская, д.57 

Ф.И.О. ,телефон,  E-mail 

Контактного лица 

Горчаков Радий Николаевич, 

+7 965 0410988, e-mail: alfa.alfa-omega@yandex.ru 

 

Наименование отдела 

(подразделения) 

 

Вакантное место 

 

Менеджер по работе с электронными торговыми площадками 

(ЭТП) 

Количество человек 

 
1 

Функциональные 

обязанности 

 

Обновление документов компании на ЭТП 

Отслеживание аукционов и котировочных заявок на ЭТП. 

Ведение учета найденных конкурсных заявок и результатов 

торгов. 

Подача предложений на торги, участие в электронных торгах. 

Подача заявок на обеспечение исполнения контрактов в 

финансовый отдел. 

Требования к кандидату: 

 Образование 

  

 Пол 

  

 Возраст 

 

 Опыт работы 

  

  

  

  

  

 Владение 

иностранным 

языком (уровень 

владения) 

 Наличие 

водительских прав 

 

Не ниже незаконченного высшего (возможно, студент 4, 5, 6 

курсов) 

Мужской пол предпочтительнее, однако есть блестящие 

менеджеры и среди представительниц прекрасного пола 

Возраст от студенческого и выше, главное - способность 

обучаться и желание работать на себя 

Опыт работы на аналогичной позиции ПРИВЕТСТВУЕТСЯ 

Хорошее знание Microsoft Office (особенно excel) 

ОБЯЗАТЕЛЬНО, навыки работы в 1С8 и на электронных 

торговых площадках желательны. 

Навыки составления пакета конкурсной документации 

приветствуются. 

 

 

 

Не актуально 

 

 

Не актуально 

Возможность 

командировок 

Нет 

Заработная плата На испытательный срок По результатам 

собеседования 

После испытательного срока По результатам 

собеседования 

Социальный пакет 

 

По результатам собеседования  

График работы 

 

С 9.00 до 18.00 (возможна гибкая система) 

 

 


